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SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Dernek Kurulusu

1-Dernek kuruculari tarafindan imzalanmis kurulus bildirimi

2-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmais iki adet dernek tiiziigii,
3-Dernek kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel
kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin
organlar tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu
konuda alinmis kararin fotokopisi,

4-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci
giitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu
olabilecegini gosteren Icisleri Bakanliginca verilmis izin belgesi,
5-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme
hakkina sahip olduklarin1 gdsterir belgelerin fotokopileri,

6-Yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste.

7-Cami derneklerince protokol geregince camiye ihtiya¢ olduguna dair
belge.

8-2007/83 sayil1 Genelge geregince dernek merkezlerinin, kiitiikte mesken
olarak gosterilen yerlerde ag¢ilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun
oybirligi ile alacagi karar 6rnegi.

60 giin

Sube Kurulusu

1-Tuziiklerinde sube agabilecegi belirtilmis dernekler, genel kurullarinca yetki
verilen yonetim kurullarinin yetkili kilacaklar1 en az {i¢ kisinin imzaladig1 Kurulus
Bildirimi

2-Sube kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin
unvani, yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin organlari
tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda
alinmis kararin fotokopisi,

60 giin
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3-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme
hakkina sahip olduklarin1 gosterir belgelerin fotokopileri,

4-Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi
veya kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste,
5-Sube agilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel
kurul kararinin fotokopisi,

6-Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim kurulu
karar1 fotokopisi. Biiyliksehir belediyesi sinirlari i¢inde kalan ilgeler harig¢
diger il¢elerdeki sube kurulus islemlerinde istenen belgeler birer arttirilarak
verilir. Cocuk derneklerinin subelerine tiizel kisiler kurucu veya iiye
olamazlar, ayrica ¢ocuk dernekleri subelerinde kurulus bildirimine, kurucu
cocuklarin yasal temsilcilerinin izni eklenir.

7-2007/83 sayil1 Genelge geregince dernek merkezlerinin, kiitiikte mesken
olarak gosterilen yerlerde ag¢ilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun
oybirligi ile alacagi karar 6rnegi.

Federasyon Kurulusu

1-Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis Kurulus
Bildirimi

2-Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmas iki adet federasyon
tuzugu,

3-Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar
ornegi,

4-Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek
yonetim kurullarinin karar drnegi,

5-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif digsinda kar amaci
giitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin federasyona kurucu
olabilecegini gosteren Bakanlik¢a verilmis izin belgesi,

6-Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazisma ve tebligat1 almaya yetkili kisi veya
kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi.

60 giin
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7-2007/83 sayili1 Genelge geregince dernek merkezlerinin, kiitiikte mesken
olarak gosterilen yerlerde acilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun
oybirligi ile alacagi karar 6rnegi.

Konfederasyon Kurulusu

1-Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmig Kurulus
Bildirimi

2-Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet konfederasyon
tiiziig,

3-Konfederasyon kurulmasi yoniinde federasyonlarca alinmig genel kurul karar
ornegi,

4-Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili
federasyon yonetim kurullarinin karar 6rnegi,

5-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amact
giitmeyen kuruluslar tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tiizel kisiliklerin
bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin konfederasyona kurucu olabilecegini gosteren
Bakanlik¢a verilmis izin belgesi,

6-Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazisma ve tebligat1 almaya yetkili kisi veya
kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste.

7-2007/83 sayili Genelge geregince dernek merkezlerinin, kiitiikte mesken olarak
gosterilen yerlerde acilmasi durumunda, kat malikleri kurulunun oybirligi ile
alacag karar 6rnegi.

60 giin

Genel Kurul Sonug
Bildirimi

1-Genel kurul sonug bildirimi formu

2-Tiizlik degisikligi yapilmus ise tiiztigiin degisen maddelerinin eski ve yeni
sekli ile dernek tiiziigliniin son seklinin her sayfas1 yonetim kurulunca
imzalanmis 6rnegi,

Tiiziik degisikligi var ise 30
giin yok ise geri bildirim yok

Tasinmaz Mal Bildirimi

1-Tasinmaz mal bildirimi formu

Geri bildirim yok

Degisikliklerin
Bildirilmesi

1-Dernek yerlesim yeri veya dernek organlar1 degisiklik bildirim formu

Geri bildirim yok

Beyanname Verilmesi

1-Dernek beyannamesi

Geri bildirim yok

Faaliyet Belgesi.

1-Dilekce

Aym giin
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10 Yurt Disindan Yardim 1-Yurtdisindan Yardim Alma Bildirimi. Dernege aym giin Bakanhga
Alma 7 giin
11 Kamu Yararina Sayilma | 1-Dernegin kamu yarar1 yoniinden; faaliyeti, yaptig1 hizmetler ve gelecekte 1lay
Bagvurusu yapilmas diisiiniilen isler hakkindaki raporu,
2-Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi,
3-Kamu yararina c¢alisan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun
aldig1 karar 6rnegi
12 Izinle Kullanilabilecek Dernek adlarinda; Tirk, Tiirkiye, Milli, Cumhuriyet, Atatiirk, Mustafa 1ay
Kelime Basvurusu Kemal kelimeleri ile bunlarin bas ve sonlarina getirilen eklerle olusturulan
kelimeler, ilgili bakanliklarin goriisii alinmak suretiyle Bakan ligin izni ile
kullanilabilir. izin i¢in basvuracak dernekler, asagida belirtilen belgelerle
birlikte basvurularin1 miilki idare amirligine yaparlar.
1-Dernek iiye listesi,
2-Dernegin faaliyetleri, yaptig1 hizmetler ve gelecekte yapilmasi diisiiniilen
isler hakkinda rapor,
Izne tabi kelimelerin kullanilmasi igin genel kurulun aldig1 karar &rnegi.
13 Defter Tasdikleri 1-Dilekge 5 giin
2-Onaylanacak Defterler
14 Lokal A¢ma Bagvurusu | Bir dilekge ile bagvurulur. Bagvurulara asagida belirtilen belgeler eklenir. 1ay

1-Lokal agilmas1 konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin miilk sahibi veya kiracist olduguna, ana
gayrimenkuliin mesken, is veya ticaret yeri olduguna, belediye ve miicavir
alan sinirlar1 iginde bulunup bulunmadigina dair dernek baskani tarafindan
imzalanmis yazili beyan,

3-Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklar kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer
aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve isyeri sahiplerinin oy
coklugu ile aldiklar kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar 6rnegi,
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4-Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar iginde agacaklari lokaller i¢in yapi
kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediye- den alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in bayindirlik ve iskan miidiir-
liiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasin da sakinca olmadigina dair belge.

5-I¢kili lokal agma basvurusu ise icki satis belgesi

15

Yardim Toplama
Basvurusu

Yardim toplama talebinde bulunan kisilerden;

1-Gergek kisilerden; yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, ne miktarda yardim
toplanacagi ve bu faaliyette ¢aligtirilacak kisi sayisini, faaliyetin siirdiiriilecegi il,
ilge ayrica makbuz bastirilacak ise ilgili bilgileri ihtiva eden dilekge,
2-Tiizel kisilerden; yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, faaliyet alani, ne
miktarda yardim toplanacagi, faaliyette gérevlendirileceklerin isimlerini ve
faaliyetin siirdiiriilecegi il, ilge ayrica makbuz bastirilacak ise ilgili bilgileri ihtiva
eden yonetim kurulu kararinin da eklenecegi dilekge,

3-Faaliyette gorevlendirileceklerin adli sicil beyan1 ve ikiser adet vesikalik
fotograflar,

4-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi
belgeler,

5-Yardim toplama faaliyetinde gérevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri
bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla ilgili
miilki amirden aliman izin belgesi,

-Kurumlarin yardim toplama taleplerinde;

1-Personel, es veya ¢ocuklar i¢in merkez ve tasra teskilatinda ¢alisanlardan
yardim toplanabilmesi kurum yetkili amirinin onay1 ile en az ii¢ kisiden
olusacak yardim toplama komisyonunun olusturulmasi ve ilgili valiligin
verecegi izne miiteakip bankada hesap agtirilmasi yoluyla yapilacaktir.
Kurumun, personeli disindaki kisi ve kuruluslardan yardim toplama
taleplerinde ise; 2 nci maddede belirtilen bilgi ve belgelerin tamamlanmasi
ve en az li¢ kisilik yardim toplama komisyonu olusturulmasi suretiyle

1ay
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faaliyet alanina gore ilgili miilki amirlige miiracaatta bulunulmasi
gerekmektedir.

16

Tiizel Kisilerin Izin
Almaksizin Yardim
Toplayan Kuruluslardan
Sayilma Bagvurusu

Uger niisha olarak;

1-Miiracaatta bulunan dernek ise kamu yararina ¢aligan

dernek statiisiinde oldugunu, vakif ise vergi muafiyetine

haiz oldugunu gosteren Bakanlar Kurulu kararinin

fotokopisi,

2-Yetkili kurulun konuyla ilgili karart,

3- Son ii¢ yila ait faaliyet raporu,

4-Vakif senedi ya da dernek tliziigi,

2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu’nda belirtilen yardim toplama

sekillerinden hangisinin kullanacagina iliskin talep ve toplanan yardimlarla

ne tiir caligmalarin yapilacaginin agiklanacagi yazi,

Valilik goriisii ile birlikte
Bakanhga gonderme 1 hafta

17

Bilgi Edinme Bagvurusu

1-Dilekce

15 giin

18

Derbis Sifresi Bagvurusu

1-Dernek Bagkani tarafindan sifre alinmasi konusunda karar defterine karar 5 dk.

alinmasi ve alinmis kararin fotokopisi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: il Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Islehattin MULAYIM Isim

Unvan : 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiir V. Unvan

Adres : Bolu Valiligi Adres

Tel. 10374 2182316 Tel

Faks 10374 2182376 Faks

e-posta - ildernekler@bolu.gov.tr e-posta

: 11 Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirliigii

Sorumlu Vali Yardimcisi

: flhan TURGUT
:Vali Yardimcisi
: Bolu Valiligi
: 0374 2153760
: 0374 2150333

: bolu@icisleri.gov.tr




